
 

แบบ บก.05 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและรายละเอียดคาใชจาย 

การจางพัฒนาระบบคอมพิวเตอร 

 

1. ชื่อโครงการจัดซ้ือสิทธิ์การใชงานซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงานเอกสาร (Microsoft Office 365) ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2567 

2. หนวยงานเจาของโครงการ  สำนักงานนวัตกรรมแหงชาติ (องคการมหาชน) 

3. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 650,000.- บาท (หกแสนหาหม่ืนบาทถวน) 

4. วันท่ีกำหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) 8 กันยายน 2566 

 เปนเงิน  614,090 บาท (หกแสนหนึ่งหม่ืนสี่พันเกาสิบบาทถวน) 

5. คา Hardware                      -           บาท 

6. คา Software                       614,090 บาท 

7. คาพัฒนาระบบ                     -           บาท 

8. คาใชจายอ่ืนๆ                        -           บาท 

9. รายชื่อเจาหนาท่ีผูกำหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) ทุกคน 

นายศักดิ์ชัย จงยิ่งเจริญยศ   นักกลยุทธนวัตกรรมอาวุโส ฝายยุทธศาสตรนวัตกรรม 

นางสาวธัณยสิตา ศุภสวัสดิ์บวร  เจาหนาท่ีองคกรนวัตกรรม ฝายบริหารองคกร 

 นางสาวปุญชรัสม์ิ วังนอย  นักพัฒนานวัตกรรม ฝายพัฒนาผูประกอบการนวัตกรรม 

10. แหลงท่ีมาของราคากลาง (ราคาอางอิง) 

- บริษัท เอสดี อีบิสซิเนส จำกัด 

- บริษัท มอนสเตอร คอนเนค จํากัด 

- บริษัท เน็ตเวย คอมมูนิเคชั่น จำกัด 
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รายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ (Terms of Reference) 

จัดซ้ือสิทธิ์การใชงานซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงานเอกสาร (Microsoft Office 365)  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

1. ขอมูลเกี่ยวกับโครงการ 

1.1 โครงการ จัดซื ้อสิทธิ ์การใชงานซอฟตแวรพื ้นฐานสำหรับงานเอกสาร (Microsoft Office 365)  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

1.2 ความเปนมา 

    ในปจจุบันเทคโนโลยีสารสนเทศไดเขามามีบทบาทและอำนวยความสะดวกตอการปฏิบัติงานเปน

อยางมาก โดยเฉพาะซอฟตแวรพื ้นฐานสำหรับงานเอกสาร Microsoft 365 Business Standard ซึ ่งเปน

ซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงานเอกสารท่ีเจาหนาท่ีจำเปนตองใชในการปฏิบัติงาน โดยไดรับการยอมรับในการใช

งานอยางกวางขวางและเปนสากล ซึ่งปจจุบันไดมีการพัฒนาอยางตอเนื่อง ซึ่งมีฟงกชันในการทำงานที่ชวย

อำนวยความสะดวกกับผูใชงาน มีการวิเคราะหประมวลผลขอมูลที่มีประสิทธิภาพมากขึ้น สงผลใหการใชงาน

ดานตางๆ มีความสะดวกและรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 

     ทั้งนี้ ในงบประมาณ พ.ศ. 2567 สนช. พิจารณาแลวเห็นวาควรจัดซื้อสิทธิ์การใชงานซอฟตแวร

พื้นฐานสำหรับงานเอกสาร Microsoft 365 Business Standard จำนวน 150 สิทธิ์ เปนระยะเวลา 12 เดือน 

เพ่ือใหสำนักงานไดใชซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงานเอกสาร ท่ีมีลิขสิทธิ์ถูกตองตามกฎหมายและสามารถใชงาน

ไดอยางมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน  

1.3 วัตถุประสงค 

1.3.1 เพ่ือสงเสริมการใชงานซอฟตแวรท่ีมีลิขสิทธิ์ถูกตองตามกฎหมาย 

1.3.2 เพื ่อใหสำนักงานไดใชงานซอฟตแวร ไดอยางมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุดแก

หนวยงาน 

 

2. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

2.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 

2.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

2.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว ชั่วคราว 

เนื่องจากเปนผูที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

2.5 ไมเปนนิติบุคคลซึ่งถูกระบุชื ่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ ้งงานของ

หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู ทิ ้งงานเปนหุนสวน

ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

2.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
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2.7 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 

2.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแกสำนักงานนวัตกรรม

แหงชาติ (องคการมหาชน) ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวาง

การแขงขันราคาอยางเปนธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี ้

2.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอ

ราคาไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 

2.10 ผูเสนอราคาตองมีประสบการณและผลงานที่คลายกับงานจางดังกลาว จากหนวยงานของรัฐหรือ

เอกชนที่เชื่อถือได มูลคา 325,000.-บาท (สามแสนสองหมื่นหาพันบาทถวน) โดยตองแนบสำเนาคูสัญญาจางหรือ

สำเนาใบรับรองผลงาน 

2.11 ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 

กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 

ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาท่ีและความรับผิดชอบในปริมาณงาน 

สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย 

กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 

กิจการรวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ยื่น

ขอเสนอ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาท่ีไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก 

ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

กรณีที่ขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดราย หนึ่ง 

เปนผูยื่นขอเสนอ ในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอำนาจ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่นขอเสนอ

ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน 

ผูยื่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา 

2.12 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

(Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

2.13 ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการดังนี้ 

(1) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกิน กวา 1 

ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิ ที่ปรากฏในงบ

แสดง ฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก 1 ปสุดทายกอนวันยื่น

ขอเสนอ 

(2) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไมมีการรายงาน งบ

แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดย

ผูยื่นขอ เสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันที่ยื่นขอเสนอ ไมต่ำกวา 1 

ลานบาท 
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(3) สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผูยื่นขอเสนอ

เปนบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน 90 วัน กอนวันยื่นขอเสนอ 

โดย ตองมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือ

รายการท่ียื่น ขอเสนอ ในแตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือก

จะตองแสดงหนังสือ รับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

(4) กรณีที่ผู ยื ่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียง

พอที่จะเขายื่นขอเสนอ ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของ

มูลคา งบประมาณที่ยื่นขอเสนอในครั้งนั้น (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ

บริษัทเงินทุน หลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และประกอบ

ธุรกิจค้ำประกันตามประกาศ ของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหง

ประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดย พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ

รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับ มอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่น

ขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน 90 วัน) 

(5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเวนสำหรับกรณีดังตอไปนี้ 

(5.1) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 

(5.2) นิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยท่ีอยูระหวางการฟนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ

ลมละลาย (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2561 
 

3. ขอบเขตของงานท่ีจะดำเนินการจัดจาง 

3.1 กลุมเปาหมาย 

3.1.1 เจาหนาท่ีและลูกจางภายในสำนักงาน 

3.2 ขอบเขตการดำเนินงาน 

3.2.1 สำนักงานมีสิทธิติดตั้งและใชงานลิขสิทธิ์ซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงานเอกสารในระดับธุรกิจ 

จำนวน 150 ลิขสิทธิ์ ระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป  

3.2.2 รูปแบบของคาใชจายจะเปนแบบรายป  

3.2.3 สำนักงานมีสิทธิในการติดตั้งและใชงานลิขสิทธิ์ซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงานเอกสารสำหรับ

คอมพิวเตอรลูกขายไดแก Microsoft 365 Business Standard หรือสูงกวาประกอบไป

ดวย Outlook, Word, Excel, PowerPoint, OneNote รวมถึง Access และ Publisher 

รุนลาสุดตามรุนที่จัดแสดงในหนาเวบ็ไซตของ Microsoft และครอบคลุมถึงอุปกรณทั้งสวน

บุคคลของบุคลากรจำนวนรวมกันแลวไมนอยกวา 5 เครื ่อง (คอมพิวเตอร, แมคบุค, 

โทรศัพทมือถือ และแท็บเล็ต) 

3.2.4 สำนักงานมีสิทธิใชงาน Outlook, Word, Excel และ PowerPoint เวอรชันบนเว็บตาม

จำนวนผูใชงาน 
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3.2.5 สำนักงานมีสิทธิในการใชงานอีเมลในรูปแบบของอีเมลออนไลนและสามารถใชงานรวมกับ 

Microsoft Outlook ของเครื่องลูกขายได 

3.2.6 รูปแบบของอีเมลออนไลนจะตองมีพื้นที่สำหรับเก็บอีเมล (Mail Box) ไมนอยกวา 49.5GB 

ตอหนึ่งผูใชงาน 

3.2.7 รูปแบบของอีเมลออนไลนจะตองมีพื้นที่สำหรับจัดเก็บอีเมลสำรอง (Archive Mailboxes) 

ไมนอยกวา 49.5GB  ตอหนึ่งผูใชงาน 

3.2.8 สำนักงานมีสิทธิในการใชงานระบบประชุมออนไลน (Conference Call) ตามจำนวน

ผูใชงานท่ีสามารถจัดประชุมแบบกลุมไดไมนอยกวา 250 คนตอหนึ่งกลุมประชุม 

3.2.9 สำนักงานมีสิทธิในการใชงานพื้นที่เก็บขอมูลออนไลนตามจำนวนผูใชไดไมนอยกวา 1TB  

ตอคน 

3.2.10 ผูเสนอราคาตองใหความชวยเหลือในการจัดการบัญชีจดหมายลิเล็กทรอนิกส (Email 

Account) และการกำหนดสิทธิการใชงาน (License) ของผูใชงาน เพ่ือใหผูใชงานสามารถ

เขาใชงานและติดตั้งผลิตภัณฑได 

3.2.11  ผู ร ับจางตองใหคำปรึกษาและความชวยเหลือในดานการจัดการและดูแลระบบ 

(Administrator) ของผลิตภัณฑได 

3.2.12  สำนักงานมีสิทธิในการกำหนดผูดูแลระบบซ่ึงเปนบุคลากรของสำนักงาน เพ่ือดูแลบริหาร

จัดการ ตรวจสอบขอมูลสิทธิตางๆที่ไดรับ ไดดวยตัวเองผานระบบบริหารจัดการจาก

เจาของผลิตภัณฑ 
 

4. กำหนดเวลาสงมอบพัสด ุ

ระยะเวลาสงมอบ ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา 
 

5. ผลงานท่ีตองสงมอบ  

5.1 เอกสารยืนยันลิขสิทธิ ์ซอฟตแวรจากผู ผลิต ที ่ระบุระยะเวลาการไดรับสิทธิใชงานอยางชัดเจน  

โดยขอมูลดังกลาวตองระบุชื่อหนวยงานอยางถูกตองชัดเจน รวมถึงสามารถตรวจสอบขอมูลผาน

ระบบบริหารจัดการจากเจาของผลิตภัณฑได จำนวน 150 สิทธิ์ ระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป 

5.2 จัดทำคูมือการใชงานและคูมือการติดตั้งสำหรับลิขสิทธิ์ซอฟตแวรพื้นฐานสำหรับงานเอกสาร โดย

จัดทำเปนรูปแบบเอกสาร จำนวน 2 ชุด และไฟลดิจิทัล PDF จำนวน 1 ชุด 
 

6. วงเงินงบประมาณและราคากลาง  

6.1 วงเงินงบประมาณ 650,000.- บาท (หกแสนหาหม่ืนบาทถวน) 

6.2 ราคากลาง : 614,090 บาท (หกแสนหนึ่งหม่ืนสี่พันเกาสิบบาทถวน) 

6.3 แหลงท่ีมาของราคากลาง :  

- บริษัท เอสดี อีบิสซิเนส จำกัด 

- บริษัท มอนสเตอร คอนเนค จํากัด 
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- บริษัท เน็ตเวย คอมมูนิเคชั่น จำกัด 
 

7. งวดงานและการจายเงิน 

      ผูวาจางจะจายเงินซึ่งเปนเงินบาทโดยตรงใหแกผู รับจางงวดเดียว โดยจะจายคาจางใหภายหลังจาก 

ผูรับจางไดสงมอบผลงานและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดตรวจรับผลงานดังกลาวเปนท่ีเรียบรอยแลว 
 

8. หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

               ในการพิจารณาผลการย ื ่นขอเสนอประกวดราคาคร ั ้งน ี ้  สำน ักงานจะพิจารณาต ัดส ินโดยใช 

เกณฑราคา (ราคาต่ำสุด) 
 

9. อัตราคาปรับ 

9.1 อัตราคาปรับกำหนดใหคิดในอัตรารอยละ 0.20 ของราคารวมตอวัน 

9.2 กรณีที่นำงานที่รับจางไปจางชวงใหผู อื่นทำอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาต สำนักงานนวัตกรรม

แหงชาติ (องคการมหาชน) จะกำหนดคาปรับสำหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจำนวนรอยละ 10 ของวงเงินของงาน

จางชวงนั้น 
 

10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพรอง 

ผูชนะการเสนอราคาจะตองรับประกันความชำรุดบกพรองของงานจางที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอย

กวา 15 วันนับถัดจากวันที่ไดรับมอบงานทั้งหมดไวโดยถูกตองครบถวนตามสัญญา โดยภายในกำหนดระยะเวลา

ดังกลาวหากสิ่งของตามสัญญานี้เกิดชำรุดบกพรองหรือขัดของ อันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ ผูรับจางจะตอง

จัดการซอมแซมหรือแกไขใหอยูในสภาพที่ใชการไดดีดังเดิมภายใน 3 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชำรุด

บกพรอง โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้น 
 

11. กรรมสิทธิ์ในขอมูล เอกสารและผลงาน 

ขอมูล เอกสาร ผลการศึกษาวิเคราะห รายงาน และทรัพยสินทางปญญา ตลอดจนระบบทั้งหมดที่ผูรับจาง

ไดปฏิบัติงานใหกับสำนักงานฯ ตามสัญญาจะตกเปนกรรมสิทธิ์และ/หรือทรัพยสินทางปญญาของสำนักงานฯ โดย

ผูรับจางจะตองไมสงมอบหรือเผยแพรขอมูล เอกสาร ผลการศึกษาวิเคราะห และรายงาน ตลอดจนระบบท้ังหมดท่ี

ไดจากการปฏิบัติงานนี้ใหแกผู ใดหรือนำไปใชประโยชนโดยไมไดรับความยินยอมเปนลายลักษณอักษรจาก

สำนักงานฯ 
 

12. จรรยาบรรณของผูรับจาง 

12.1 หามเปดเผยขอมูลทางเทคนิคและการคาของบริษัทหรือผูที่เกี่ยวของที่ผูรับจางเขาไปทำการสำรวจ

ขอมูล (อาจมีการทำสัญญา Non-Disclosure Agreement) ภายในระยะเวลา 5 ป นับจากวันท่ีเริ่มเขาไปใหบริการ

ฯ หรือทำสัญญา เวนแตจะไดรับการยินยอมจากผูท่ีเปนเจาของขอมูล 

12.2 กรณีท่ีตองแสดงขอคิดเห็นแกสาธารณชน ผูรับจางจะตองใหขอมูล และแสดงความคิดเห็นตามหลัก

วิชาการโดยไมอางอิง หรือระบุถึงบริษัทหรือผูท่ีเก่ียวของท่ีผูรับจางเขาไปทำการสำรวจขอมูล (เวนแตจะไดรับการ

ยินยอมจากผูเปนเจาของขอมูล) ตามท่ีตนทราบอยางถองแทแกสาธารณชนดวยความสัตยจริง 
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13. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ฝายยุทธศาสตรนวัตกรรม 

สำนักงานนวัตกรรมแหงชาติ (องคการมหาชน) 

โทรศัพท 02 017 5555 ตอ 627 

โทรสาร  02 017 5566 
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ตารางราคากลางคาใชจายการดำเนินงาน 

โครงการจัดซ้ือสิทธิ์การใชงานซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงานเอกสาร (Microsoft Office 365)  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ขอ รายละเอียด จำนวน หนวย รวม (บาท) หมายเหตุ 

1 สิทธิ์การใชงานซอฟตแวรพ้ืนฐานสำหรับงาน

เอกสาร (Microsoft Office 365) ระยะเวลา 1 ป  

150 สิทธิ์ 614,090   

หมายเหตุ : - คาใชจายดังกลาวรวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว และสามารถถัวเฉล่ียได 


